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АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСЕЛЕНИЯ НОВОФЕДОРОВСКОЕ В ГОРОДЕ МОСКВЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 05.05.2014 года № 33/1
О создании сектора муниципальных закупок 

В целях реализации Федерального закона Российской Федерации от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, услуг для обеспечения государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Федеральным законом  от 06.10.2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом города Москвы от 22.10.2008 года № 50 «О муниципальной службе в городе Москве», Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Решением Совета депутатов поселения Новофедоровское от 21.12.2012 года № 306/48 "Об утверждении структуры администрации поселения Новофедоровское» (в редакции Решения Совета депутатов поселения Новофедоровское от 04.03.2014 года № 67/7), Уставом поселения Новофедоровское постановляю:

1. Создать сектор муниципальных закупок по организации закупок товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд поселения Новофедоровское.

2. Утвердить прилагаемое Положение о секторе муниципальных закупок по организации закупок товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд поселения Новофедоровское.

3. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации поселения Новофедоровское                         Г.П. Пензов
приложение

к Постановлению администрации

№ 33/1 от 05 мая 2014 г.

ПОЛОЖЕНИЕ

о секторе муниципальных закупок администрации поселения Новофедоровское

I. Общие положения

1.1. Сектор муниципальных закупок администрации поселения Новофедоровское (далее - сектор) является структурным подразделением  администрации поселения Новофедоровское.

Руководство деятельностью сектора осуществляет начальник, который:

- координирует действия должностных лиц сектора по организации закупок;

- осуществляет иные полномочия, предусмотренные Законом.

1.2. Начальник сектора муниципальных закупок назначается на должность главой администрации поселения Новофедоровское.

1.3. Начальник сектора подчиняется главе администрации поселения Новофедоровское.

1.4. На должность начальника сектора муниципальных закупок назначаются  лица с высшим образованием или лица, имеющие дополнительное профессиональное образование в сфере закупок.

1.5. Должностные инструкции  сотрудников сектора утверждаются главой администрации поселения Новофедоровское. 

1.6. Состав сотрудников сектора устанавливается в соответствии со штатным расписанием администрации поселения Новофедоровское, утвержденным в установленном порядке. Должностные лица сектора должны иметь высшее образование или дополнительное профессиональное образование в сфере закупок.

1.7. Распределение обязанностей между сотрудниками сектора осуществляется начальником сектора.

1.8. Сектор в своей деятельности руководствуется:

-
Конституцией Российской  Федерации;

-
законодательными актами  Российской  Федерации и города Москвы;

-
уставом поселения Новофедоровское;

- муниципальными правовыми актами;

-
другими нормативными актами в соответствии с исполняемыми функциями;

-
настоящим Положением.

II. Основные задачи сектора

Основными задачами сектора являются:

2.1. Обеспечение проведения единой политики в сфере размещения закупок на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд поселения Новофедоровское.

2.2. Обеспечение эффективного использования средств муниципального бюджета и внебюджетных источников финансирования путем организации деятельности по размещению закупок для муниципальных нужд.

2.3. Обеспечение развития добросовестной конкуренции, гласности и прозрачности в сфере размещения заказов.

2.4. Предотвращение коррупционных проявлений и других злоупотреблений в сфере размещения муниципальных заказов.

2.5. Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) по результатам торгов.

2.6. Оказание методической, консультационной и организационной помощи другим структурным подразделениям в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд.

III. Функции и полномочия сектора

Сектор, в соответствии с возложенными на него задачами, выполняет следующие функции:

3.1.
Осуществляет методическую и координационную работу по вопросам закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, а также по вопросам продажи муниципального имущества.

3.2.
Взаимодействует с другими структурными подразделениями администрации поселения Новофедоровское при подготовке плана закупок, плана-графика, технической документации (техническое задание, обоснование цены).

3.3.
Формирует:

-   сводный план закупок исходя из целей осуществления закупок;

- план-график с перечнем закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд поселения Новофедоровское.

3.4. Осуществляет размещение закупок на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, в соответствии с нормативными документами, регламентирующими размещение муниципальных закупок в том числе:

- вносит предложения о создании комиссий по размещению закупок для проведения торгов, запросов котировок, их составе и порядке работы;

- разрабатывает документацию, связанную с размещением закупок, на основе информации представленной структурными подразделениями администрации поселения Новофедоровское;

- осуществляет информационное обеспечение проведения процедур размещения закупок в соответствии с требованиями законодательства;

- осуществляет подготовку и размещение разъяснений положений конкурсной документации, документации об аукционе в электронной форме по запросам участников размещения закупок;

- осуществляет организационно-техническое и документационное обеспечение работы комиссий по размещению закупок;

- осуществляет подготовку муниципальных контрактов, гражданско-правовых договоров по результатам размещения закупок;

- осуществляет подготовку документов в уполномоченный контролирующий орган в сфере размещения закупок на согласование возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком);

-обеспечивает хранение документации, связанной с размещением закупок для муниципальных нужд;

-осуществляет анализ и мониторинг ситуации в области размещения закупок на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;

- рассматривает обращения граждан и организаций по вопросам, входящим в компетенцию сектора по организации закупок;

- готовит информационно-аналитические материалы в сфере размещения закупок по вопросам, относящимся к компетенции сектора по  муниципальных закупок;

- обеспечивает сохранность документов по определению  поставщиков (подрядчиков, исполнителей) согласно действующему законодательству;

- участвует, при необходимости, в процедуре обжалования действий (бездействия) Заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации, комиссии в установленном порядке;

- участвует в подготовке, экспертизе и обсуждении проектов нормативно-правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию сектора;

- разрабатывает в пределах своей компетенции положения, методические материалы и рекомендации в целях решения поставленных задач.

IV. Ответственность сектора

4.1. Должностные лица сектора по организации закупок, виновные в нарушении Закона, иных нормативных правовых актов, предусмотренных Законом, а также норм настоящего Положения, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
